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1. Ogłoszenie

Zamówienie  zostanie  udzielone  wykonawcy,  który  zostanie  wybrany  w  przetargu 
nieograniczonym  zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia  29  stycznia  2004r.  Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.  z 2007r., Nr 223, poz. 1655  z późn. 
zmianami), zwanej dalej  ustawą i postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia.
Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zostało zamieszczone:
• na stronie portalu internetowego UZP, w dniu 28 lipca 2009r.
• w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego, tablica ogłoszeń w 

budynku przy ul. Kolejowa 18, w dniu 28 lipca 2009r. 
• na stronie internetowej www.um.nowaruda.bip.info.pl, w dniu 28 lipca 2009r.

2. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego 

Nazwa:  GMINA MIEJSKA NOWA RUDA  Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
Adres:  ul. Kolejowa 18, 57-400 Nowa Ruda
NIP:  885-10-08-135

3. Tryb udzielenia zamówienia 

Zamówienie zostanie udzielone w trybie podstawowym - przetarg nieograniczony, 
zgodnie z postanowieniami Dział II, Rozdział 3, Oddział 1 ustawy.

4. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług polegających na  przeprowadzeniu 
warsztatów aktywizacyjno-edukacyjnych  dla  26  bezrobotnych  mieszkańców miasta 
Nowej Rudy, poszukujących pracy lub nie pozostających w zatrudnieniu,  będących 
jednocześnie w wieku aktywności zawodowej i korzystających ze świadczeń pomocy 
społecznej  w  Miejskim  Ośrodku  Pomocy  Społecznej  w  Nowej  Rudzie,  w  ramach 
projektu  "Od  bierności  do  aktywności”  realizowanego  w  ramach  PROGRAMU 
OPERACYJNEGO  KAPITAŁ  LUDZKI  PRIORYTET  VII  Promocja  integracji  społecznej 
DZIAŁANIE 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji PODDZIAŁANIE 7.1.1 
Rozwój  i  upowszechnianie  aktywnej  integracji  przez  ośrodki  pomocy  społecznej, 
współfinansowanego  ze  środków  EUROPEJSKIEGO  FUNDUSZU  SPOŁECZNEGO  w 
zakresie: 

Zadanie 1

Warsztaty psychoedukacyjne dla 26 osób (  w dwóch grupach) zawierające w 
szczególności: 
• treningi kompetencji i umiejętności społecznych,  życiowych i zawodowych,
• treningi  aktywnego  poszukiwania  pracy  (  rynek  pracy,  metody  poszukiwania 
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pracy, dokumenty aplikacyjne, autoprezentacja),
• indywidualne konsultacje i wsparcie terapeutyczne,
• konsultacje z doradca zawodowym
• wymagany termin: sierpień – październik 2009r. 
• czas trwania warsztatów: minimum 140 godzin dla jednej grupy, nie więcej niż 8 

godzin dziennie (1 godzina odpowiada 1 godzinie dydaktycznej - 45 minut).  

Miejsce szkolenia: Powiat Kłodzki. 
Wykonawca w ofercie poda informacje o bazie szkoleniowej, warunkach technicznych 
lokalu oraz dokładną datę rozpoczęcia i zakończenia kursu. 

Zadanie 2

Warsztaty umiejętności przeciwdziałania problemom wychowawczym  dla 14 
rodziców zawierające diagnozę funkcjonowania rodzin, poruszające w szczególności 
zagadnienia:
• style  wychowawcze  oraz  postawy  rodzicielskie  –  ich  wpływ  na  wychowanie 

dziecka,
• kary i nagrody jako podstawy dobrego wychowania,
• agresja i złość – przyczyny i zapobieganie,
• nadpobudliwość u dzieci,
• przemoc w domu rodzinnym i poza nim,
• zasady dobrej komunikacji,
• uczucia, emocje i potrzeby dziecka.
• uzależnienia dzieci i rodziców.

W  czasie  warsztatów  uczestnicy  winni  skorzystać  z  indywidualnych  konsultacji  i 
wsparcia  terapeutycznego  (średnio  2  godziny  dla  uczestnika:  2  x  14  osób  =  28 
godzin) - 1 godzina odpowiada 1 godzinie dydaktycznej - 45 minut.
pożądany termin: wrzesień - październik 2009r. 
czas trwania warsztatów: minimum 30 godzin, nie więcej niż 6 godzin dziennie (bez 
konsultacji  indywidualnych)  -  1  godzina  odpowiada  1  godzinie  dydaktycznej  -  45 
minut.

Miejsce szkolenia: Powiat Kłodzki. 
Wykonawca w ofercie poda informacje o bazie szkoleniowej, warunkach technicznych 
lokalu oraz dokładną datę rozpoczęcia i zakończenia kursu. 

Dotyczy wszystkich części przedmiotu zamówienia: 

Szczegółowe obowiązki Wykonawcy:
(a) Wykonawca przedłoży szczegółowy program zajęć;
(b) Wykonawca przedłoży harmonogram zajęć;
(c) Wykonawca zapewni dla każdego uczestnika, na własność niezbędne materiały  
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dydaktyczne potrzebne do przyswojenia wiedzy teoretycznej oraz inne materiały 
np.  notatnik,  długopis  itp.  z  logo Unii  Europejskiej,  EFS,  Narodowej Strategii  
Spójności KAPITAŁ LUDZKI, tytułem projektu o treści: Projekt "Od bierności do 
aktywności" współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w 
ramach Poddziałania 7.1.1 (zgodnie  z  Wytycznymi dotyczącymi oznaczania  
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki);

(d) Wykonawca zapewni uczestnikom w dniach szkolenia katering np. kawa, herbata, 
napoje (np. woda, soki), pączki, drożdżówki;

(e) Wykonawca ma obowiązek ubezpieczyć uczestników warsztatów od następstw  
nieszczęśliwych wypadków. Koszt ubezpieczenia NW obciąża Wykonawcę.

(f) Szkolenie  winno  zakończyć  się  oceną  nabytych  umiejętności  i  wydaniem  
zaświadczenia  potwierdzające  posiadanie  kwalifikacji  zawodowych,  zgodnie  z  
Rozporządzeniem Ministra Edukacji i  Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie  
uzyskania  i  uzupełnienia  przez  osoby  dorosłe  wiedzy  ogólnej,  umiejętności  i  
kwalifikacji zawodowych w formie pozaszkolnych (Dz U. z 2006 r., Nr 31, poz.  
216).

(g) Wykonawca poza zaświadczeniem, jak w pkt.  „f”,  wystawi  uczestnikom kursu  
certyfikaty o uczestnictwie w szkoleniu z  logo Unii Europejskiej, EFS, Narodowej 
Strategii  Spójności  KAPITAŁ LUDZKI,  tytułem projektu o  treści:  Projekt  "Od  
bierności do aktywności" współfinansowany z Europejskiego Funduszu  
Społecznego  w  ramach  Poddziałania  7.1.1 (zgodnie  z  Wytycznymi  
dotyczącymi  oznaczania  projektów w ramach  Programu Operacyjnego  Kapitał  
Ludzki).

Wykonawca w sposób opisany jak w punkcie „c” i „g” oznaczy także sale, 
gdzie będą się odbywały zajęcia.

Warsztaty współfinansowane są ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 
ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 - Priorytet VII. Promocja 
integracji  społecznej,  Działanie 7.1. Rozwój i  upowszechnianie  aktywnej integracji, 
Poddziałanie  7.1.1.  Rozwój  i  upowszechnianie  aktywnej  integracji  przez  ośrodki 
pomocy społecznej, Projekt p.n. „OD BIERNOŚCI DO AKTYWNOŚCI ”.   

4.1. Nazwa i kod określony we Wspólnym Słowniku Zamówień

Główny przedmiot: 80.53.00.00 - Usługi szkolenia zawodowego 

Przedmiot dodatkowy:

5. Opis części zamówienia 

Zamawiający dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych dla 2 zadań.

6. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 
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Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego. 

7. Opis sposobu przedstawiania oferty wariantowej oraz minimalne warunki, 
jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych [art. 83 ust. 1 ustawy].

8. Termin wykonania zamówienia
 

Zamawiający  ustala  termin  wykonania  zamówienia,  jako  termin  pożądany  i 
wymagany: 
• dla zadania nr 1: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2009 r.  
• dla zadania nr 2: od 1.09.2009 r. do dnia 31.10.2009 r.
 

9. Opis  warunków udziału  w postępowaniu  oraz  opis  sposobu  dokonywania 
oceny spełniania tych warunków 

Zamawiający określa poniższe warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić 
wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności;

2. posiadają  niezbędną  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  dysponują  potencjałem 
technicznym  i  osobami  zdolnymi  do  wykonania  zamówienia  lub  przedstawią 
pisemne  zobowiązanie  innych  podmiotów  do  udostępnienia  potencjału 
technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia ( w przypadku wspólnego 
ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielnie niniejszego zamówienia, 
oceniany będzie ich łączny potencjał techniczny i kadrowy oraz łączne kwalifikacje 
i doświadczenie),

(a) w zależności od rodzaju warsztatu - dysponują  osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, z których każda musi posiadać minimum:
• ukończony  kurs  pedagogiczny,  lub  studium  pedagogiczne,  lub  studia 

pedagogiczne  lub  posiadać  inny  dokument  uprawniający  do  prowadzenia 
zajęć;

• roczny staż pracy dydaktycznej związanej z przedmiotem zamówienia

 Wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć  do  oferty  kserokopii,  takich  uprawnień 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

3. znajdują  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  zapewniającej  wykonanie 
zamówienia 

• posiadają Polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że wykonawca 
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jest  ubezpieczony  od  odpowiedzialności  cywilnej  w  zakresie  prowadzonej 
działalności  gospodarczej  związanej  z  wykonaniem  zamówienia  na  kwotę  nie 
niższą niż wartość ofertowa brutto

4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia [art. 22 ust. 1 
pkt 4) ustawy].

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w sposób 
spełnia / nie spełnia.

10.Informacje  o  oświadczeniach  i  dokumentach,  jakie  mają  dostarczyć 
wykonawcy  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w 
postępowaniu 

Zamawiający  żąda od wykonawców  oświadczeń i dokumentów (w formie oryginału 
lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania wykonawcy) w celu potwierdzenia spełniania  warunków udziału w 
postępowaniu. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w 
celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  przedstawiono 
poniżej:

1. Warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności 
lub   czynności:

(a) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia  do ewidencji  działalności  gospodarczej  wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

(b) Zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych 
wydawane  przez  Wojewódzki  Urząd  Pracy  właściwy  ze  względu  na  siedzibę 
instytucji  szkoleniowej  (Rozporządzenie  Ministra  Gospodarki  i  Pracy  z  dnia  27 
października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych Dz. U. nr 236, 
poz. 2365)

(c) oświadczenie mówiące o tym, że zaświadczenie o wpisie do instytucji szkoleniowej 
do rejestru instytucji szkoleniowej wydawane przez Wojewódzki Urząd pracy jest 
aktualne w roku bieżącym tj. 2009, co jest jednoznaczne z tym, iż Wykonawca w 
roku bieżącym nadal  prowadzi  działalność  szkoleniową (dołączyć  w przypadku, 
gdy dokument wskazany w pkt. „b” jest nieaktualny) 

2. Warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz potencjału 
technicznego,  a także dysponowania osobami zdolnymi do wykonania  
zamówienia:
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(a) Wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
wraz  z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji  zawodowych,  doświadczenia  i 
wykształcenia  niezbędnego  do  wykonania  zamówienia,  a  także  zakresu 
wykonywanych  przez  nich  czynności  wraz  z  dokumentami  potwierdzającymi 
posiadanie  tych  uprawnień  (wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć  do  oferty 
ksero, potwierdzone za zgodność z oryginałem, takich uprawnień)

3. Warunek  znajdowania  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia:

(a) Polisa  lub  inny  dokument  ubezpieczenia  potwierdzający,  że  wykonawca  jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
gospodarczej  związanej  z  wykonaniem  zamówienia  na  kwotę  nie  niższą  niż 
wartość ofertowa brutto.

4. Warunek  nie  podlegania  wykluczeniu  z  postępowania  o  udzielenie 
zamówienia:

(a) Oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  art.  22  ust.  1  ustawy  Prawo  zamówień 
publicznych;

UWAGA:

Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia  [art.  23  ust.  1 
ustawy]. W takim przypadku, zamawiający żąda potwierdzenia spełniania warunków 
udziału  w postępowaniu  łącznie  przez  wykonawców składających  ofertę  -  dotyczy 
warunków nr: 2 i 3. Dla warunków nr 1 i 4 osobno dla każdego z wykonawców, którzy 
wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. 

Jeżeli  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1 lit. a, składa 
dokument  wystawiony  w kraju,  w którym ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania, 
potwierdzający, że nie otwarto wobec niego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania nie wydaje się w/w dokumentu, zastępuje się go dokumentem 
zawierającym oświadczenie  złożone przed notariuszem, właściwym organem sądo-
wym, administracyjnym albo  organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.
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11.Informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów 

11.1. Sposób porozumiewania się

Postępowanie prowadzone będzie w języku polskim. Zamawiający nie wyraża zgody 
na  składanie  oświadczeń,  oferty  oraz  innych  dokumentów  w  innym  języku 
powszechnie używanym w handlu międzynarodowym .

11.2. Sposób przekazywania oświadczeń i dokumentów

W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  zgodnie  z  wyborem  zamawiającego, 
obowiązuje pisemność korespondencji, z zastrzeżeniem, że pytania można zadawać 
faxem na nr 074 872 11 66, z niezwłocznym potwierdzeniem pisemnym. 
Korespondencję uważa  się  za  złożoną  w  terminie,  jeżeli  jej  treść  dotarła  do 
Zamawiającego  przed  upływem terminu  i  została  niezwłocznie  potwierdzona  na 
piśmie.

12.Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

Jako  osobę  uprawnioną  do  porozumiewania  się  z  wykonawcami,  zamawiający 
wskazuje: Barbarę Sobczak,  od poniedziałku do piątku w godzinach od 10.00 do 
12.00, adres: Nowa Ruda ul. Kolejowa 18, tel. (074) 872 11 66 

13.Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

14.Termin związania ofertą 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni 
przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 
dni. 

3) Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 
4) Przedłużenie  okresu  związania  ofertą  jest  dopuszczalne  tylko  z  jednoczesnym 

przedłużeniem  okresu  ważności  wadium  albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwie,  z 
wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

5) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 
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15.Opis sposobu przygotowywania ofert 

. .15 1 Wzór formularza oferty

Wzór formularza oferty stanowi  dodatek nr 1 do specyfikacji  istotnych warunków 
zamówienia. Zamawiający żąda złożenia przez wykonawcę oferty o treści zgodnej z 
dodatkiem nr 1. 
Złożenie  przez  wykonawcę  oferty  o  treści  niezgodnej  z  dodatkiem  nr  1,  na 
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy, skutkować będzie ODRZUCENIEM OFERTY.
 
15.2. Sposób przygotowania oferty

Oferta  powinna  być  przygotowana  zgodnie  z  wymaganiami  specyfikacji  istotnych 
warunków zamówienia oraz ustawy.  Złożenie przez wykonawcę oferty niezgodnej z 
ustawą oraz nie odpowiadającej treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1) i 2) ustawy, skutkować będzie  ODRZUCENIEM 
OFERTY. 

Wykonawca nie może zmieniać treści formularzy, które stanowią dodatki do 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a wszystkie załączniki do oferty 
muszą być ułożone w kolejności wskazanej w formularzu oferty. 

Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie spowoduje odrzucenie 
oferty jako nie odpowiadającej treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, na 
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy:

• oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie, przy użyciu nośnika 
pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów;

• każda zapisana strona oferty powinna być parafowana (czytelny podpis lub podpis 
wraz z pieczęcią imienną) przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty;

• każda  ewentualna  poprawka  w  ofercie  musi  być  parafowana  przez  osobę 
upoważnioną do podpisywania oferty;

• oferent może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna 
ostateczna cena.

• Oferta  winna  być  złożona  zamawiającemu  w  dwóch  zaklejonych  kopertach, 
opisanych w sposób:

koperta zewnętrzna:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Kolejowa 18, 57-400 Nowa Ruda

Oferta na zadanie pod nazwą: 
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“Aktywacja edukacyjna – szkolenia zawodowe”

koperta  wewnętrzna dodatkowo  opisana  pełną  nazwą,  adresem i  numerami 
telefonów wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci).

Koszty opracowania i  dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają 
wyłącznie wykonawcę.

15.3. Załączniki do oferty

Integralną częścią oferty są jej załączniki. Złożenie przez wykonawcę oferty, która nie 
będzie  zawierać  załączników  określonych  w  formularzu  oferty  (dodatek  nr  1  do 
SIWZ lub  ich  treść  nie  będzie  odpowiadać  wymaganiom  określonym  dla  danego 
załącznika w formularzu oferty (dodatek nr 1  do specyfikacji  istotnych warunków 
zamówienia),  zgodnie  z  art.  89  ust.  1  pkt  2)  ustawy,  skutkować  będzie 
ODRZUCENIEM OFERTY.

16.Miejsce oraz termin składania i otwarcia 

Miejsce składania ofert: siedziba zamawiającego:
57-400 Nowa Ruda, ul. Kolejowa 18, nr lokalu  202(sekretariat)
Termin składania ofert: 6 sierpnia 2009r., godz. 12:00
Miejsce otwarcia ofert: siedziba zamawiającego:
57-400 Nowa Ruda, ul. Kolejowa 18, nr lokalu  308.
Termin otwarcia ofert: 6 sierpnia 2008r., godz. 12:30

17.Opis sposobu obliczenia ceny 

Wykonawca oblicza cenę z uwzględnieniem wszystkich robót i kosztów związanych z 
realizacją zamówienia i dodaje wartość podatku VAT. Tak wyliczoną cenę z podatkiem 
VAT  zamieszcza  w  ofercie.  Cena  musi  być  wyrażona  w  złotych  polskich  (z 
dokładnością do 2 miejsc po przecinku, tj. z dokładnością do groszy) niezależnie od 
wchodzących w jej skład elementów.
Cena  ta  (cena  brutto)  będzie  brana  pod  uwagę  przez  zamawiającego  w  trakcie 
wyboru najkorzystniejszej oferty.

18.Informacje  dotyczące  walut  obcych,  w  jakich  mogą  być  prowadzone 
rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą 

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
Zamawiający nie  dopuszcza możliwości  prowadzenia  rozliczeń  między 
zamawiającym a wykonawcą w walutach obcych.
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19.Opis  kryteriów,  którymi  zamawiający  będzie  się  kierował  przy  wyborze 
oferty, wraz z znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

I Ocena ofert

• Weryfikacji  ofert  i  wyboru  dokona  komisja  powołana  przez  Kierownika 
Zamawiającego składająca się z pracowników Zamawiającego. 

• W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie 
między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz 
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

• Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste  omyłki  rachunkowe,  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych 

dokonanych poprawek,
2) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
• niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
• Treść  oferty  musi  odpowiadać  treści  Specyfikacji  Istotnych  Warunków 

Zamówienia.

      II Kryteria oceny ofert przez Zamawiającego

1. cena – 80%
2. program zajęć – 20%

Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następujących kryteriów 
oceny ofert:

1. cena – 80%

Sposób przyznania punktów w kryterium cena:

A = (n/b) x 100
gdzie:
An – ilość punktów przyznana za kryterium A;
n – wartość oferty z najmniejszą ceną;
b – wartość oferty badanej;
a – wskaźnik znaczenia kryterium tj.  dla przedmiotowego postępowania znaczenie 
kryterium wynosi 80%

Jeżeli  wykonawca  zaproponuje  różne  ilości  godzin,  Zamawiający  porówna  koszt 
osobogodziny:

- str. 12 -



Projekt „ Od bierności do aktywności”  
współfinansowany przez 

Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
57-400 Nowa Ruda, ul. Kolejowa 18
tel/fax 074-8721056, 074-8721166

e-mail: mops@mops.nowaruda.

najniższa wartość osobogodziny
........................................................... x 100 pkt x znaczenie kryterium 80%
wartość osobogodziny oferty ocenianej

2. program zajęć – 20%

Do oceny posłuży Zamawiającemu złożony przez Oferenta program zajęć.
Program będzie oceniony pod względem merytorycznym np.: czy zawiera wszystkie 
elementy  tematyczne  wskazane  w  opisie  przedmiotu  zamówienia,  czy  spełnia 
podstawowe  wymagania  Zamawiającego  min.  co  do  ilości  godzin  itd.; 
organizacyjnym: czy dzienny program zajęć nie jest uciążliwy dla  uczestnika itd.; 
metod nauczania.

Oceny dokonują członkowie Komisji  Przetargowej w skali  ocen od 10 do 100 pkt., 
następnie  uzyskane punkty  zostaną zsumowane,  podzielone przez  liczbę członków 
komisji i pomnożone przez wagę kryterium tj. 20% 

20.Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

• O  dokonaniu  wyboru  oferty  lub  unieważnieniu  postępowania  Zamawiający 
powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 
zamówienia.

• Powiadomienie  o  dokonaniu  wyboru  oferty  będzie  zawierało  nazwę  (firmę), 
siedzibę  i  adres  Wykonawcy,  którego  ofertę  wybrano  oraz  uzasadnienie  jej 
wyboru,  a  także  nazwy  (firmy),  siedziby  i  adresy  wykonawców,  którzy  złożyli 
oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

• Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 
krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, a jeżeli 
wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie nie krótszym niż 7 dni. 

• Zamawiający  może  zawrzeć  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  przed 
upływem terminów, o których mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 

• Umowa  w  sprawie  zamówienia  publicznego  może  zostać  zawarta  po  upływie 
terminu związania ofertą, jeżeli zamawiający przekazał wykonawcy informację o 
wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a wykonawca wyraził 
zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

• Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie  zamówienia  publicznego  lub  nie  wnosi  wymaganego  zabezpieczenia 
należytego  wykonania  umowy,  zamawiający  wybiera  ofertę  najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert,  bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że 

- str. 13 -



Projekt „ Od bierności do aktywności”  
współfinansowany przez 

Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
57-400 Nowa Ruda, ul. Kolejowa 18
tel/fax 074-8721056, 074-8721166

e-mail: mops@mops.nowaruda.

zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
• Wykonawca  zobowiązany  jest  stawić  się  do  zawarcia  umowy  w  siedzibie 

Zamawiającego,  w  określonym terminie  wraz  z  dokumentem  potwierdzającym 
wniesienie  zabezpieczenia  należytego wykonania  zamówienia  lub  promesą jego 
udzielenia, które gwarant uzależnia od zawarcia umowy. 

21.Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

22.Istotne  dla  stron  postanowienia,  które  zostaną  wprowadzone  do  treści 
zawieranej  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  ogólne  warunki 
umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby 
zawarł  z  nim  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  na  takich 
warunkach

Zamawiający  wymaga  aby  wykonawca  zawarł  z  nim  umowę  na  warunkach 
określonych we wzorze umowy. Wzory umów stanowią  dodatek 2  do specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia.

Zamawiający  na  podstawie  art.  144  ust  1  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych 
określa następujące okoliczności, które mogą powodować konieczność wprowadzenia 
zmian w treści zawartej umowy w stosunku do treści złożonej oferty:

• zmiana  terminu  realizacji  zamówienia  z   przyczyn  nie  leżących  po  stronie 
Wykonawcy,  np.  w  sytuacji  pisemnego  uzgodnienia  pomiędzy  Stronami 
dotyczącego skróceniu terminu zakończenia realizacji umowy,

• zmiana osób odpowiedzialnych za kontakty i nadzór nad przedmiotem umowy, 

• wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy,

Powyższe zmiany dopuszczone będą wyłącznie pod warunkiem złożenia wniosku przez 
Wykonawcę  i po akceptacji przez Zamawiającego.

23. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia 

23.1.Postanowienia ogólne

W toku postępowania środki ochrony prawnej przysługują wykonawcom i uczestnikom 
konkursu, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia 
doznał  lub  może  doznać  uszczerbku  w  wyniku  naruszenia  przez  zamawiającego 
przepisów ustawy.
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23.2. Protest

• Wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  postanowień  specyfikacji  istotnych 
warunków zamówienia, czynności podjętych przez zamawiającego w postępowaniu 
oraz  w  przypadku  zaniechania  przez  zamawiającego  czynności,  do  której  jest 
obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do zamawiającego.

• Protest  wnosi  się  w  terminie  10  dni od  dnia,  w  którym  powzięto  lub  przy 
zachowaniu  należytej  staranności można  było  powziąć  wiadomość  o 
okolicznościach  stanowiących  podstawę  jego  wniesienia,  a  jeżeli  wartość 
zamówienia  jest  mniejsza  niż  kwoty  określone  w  przepisach  wydanych  na 
podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 7 dni. Protest uważa się za wniesiony z 
chwilą, gdy dotarł  on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z 
jego treścią.

• Protest dotyczący treści ogłoszenia, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 
w  trybie  przetargu  nieograniczonego,  także  dotyczące  postanowień  SIWZ, 
wnosi  się w  terminie  7  dni   od  dnia  zamieszczenia ogłoszenia w BZP lub 
zamieszczenia  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia  na  stronie 
internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 P. z. p.

• W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień 
specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia,  Zamawiający  może  przedłużyć 
termin składania ofert. 

• Protest  powinien  wskazywać  oprotestowaną  czynność  lub  zaniechanie 
zamawiającego, a  także  zawierać  żądanie,  zwięzłe  przytoczenie  zarzutów oraz 
okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

• Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

23.3. Odwołanie

• Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem: 
W postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu 
dotyczącego:  wyboru  trybu  negocjacji  bez  ogłoszenia,  zamówienia  z  wolnej  ręki 
i  zapytania  o  cenę;  opisu  sposobu  oceny  spełniania  warunków  udziału  w 
postępowaniu;   wykluczenia  wykonawcy z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia; 
odrzucenia oferty 

24. Podwykonawcy 

Zamawiający zastrzega, iż zamówienie nie może być powierzone podwykonawcy.
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25. Wykaz dodatków do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

Wykaz dodatków do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, oraz załączników 
do oferty przedstawiono w Tabeli 1.

Tabela 1.

LP DODATEK NR DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
1 Nr 1 – Formularz oferty
2 Nr 2 – Wzór umowy
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