Urzgd Miejski w Nowej Rudzie
oglasza
nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
kasjer w Wydziale Finansow Gminnych

Wymagania niezbedne:

1) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktory prowadzony jest nabor
wyksztalcenie co najmniej $rednie, preferowane ekonomiczne

dogwiadczenie zawodowe: co najmniej 6 miesieey pracy w charakterze pracownika biurowego
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Wymagania dodatkowe:

1) kurs rozpoznawania falszywych znakow pienigznych i innych papierdw wartosciowych

2) znajomosé przepisow: ustawa o finansach publicznych. ustawa o rachunkowosci, ustawa o
podatkach i oplatach lokalnych, ustawa o oplacie skarbowe;j

3) biegla obsluga komputera w $rodowisku Windows, obstuga programow biurowych pakictow
MS Office. Open Office, obstuga programow finansowo-ksiggowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat gotowkowych,

- prowadzenie ewidencji operacji kasowych w formie raportow.

- prowadzenie depozytu.

- wyplata i rozliczanie zaliczek udzielanych pracownikom, zgodnie z obowiazujacymi
unormowaniami prawnymi

CV, list motywacyjny. kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajgceej sig o zatrudnienie.
dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje niezbgdne i dodatkowe wymagane do wykonywania
oferowane] pracy ($wiadectwa ukonczonych szkol, szkolen, kursow itp., swiadectwa pracy z
poprzednich miejsc pracy lub zaswiadezenie od obecnego pracodawey. opinie, referencje itp.)

3. zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na oferowanym
stanowisku (wystarczajace od lekarza pierwszego kontaktu) lub akutalne badanie lekarskie
medycyny pracy z poprzedniego miejsca pracy

4. oswiadczenia:

- 7¢ kandydat nie byl karany za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe

- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w zlozonej ofercie. dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru, zgodnie 2 ustawy z duia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002r. Dz, U. Nr 101, poz.926 z pozn. zm.)

Wymagane dokumenty:
I
2

Szezegolowych informacii udziela Wydzial Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego w Nowej
Rudzie. ul. Rynek 11 (pokoj nr405) tel. (74) 872 03 18 lub (74) 872 03 47

Dokumenty nalezy sklada¢ na adres:

Urzad Miejski w Nowej Rudzie. ul. Rynek 1. 57-400 Nowa Ruda (pokoj Nr 13 — Sekretariat),

w zaklejonych kopertach z opisem ,Oferta zatrudnienia na stanowisko - Kasjer™ w terminie do dnia
15 lutego 2013r. do godz. 10.00.

Nowa Ruda. dnia 4 lutego 201 3r.




