Zatgcznik nr 1.1

Nowa Ruda, dnia 27/05/2014
(dd/mm/rrrr)

Piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa nadana zamoéwieniu przez
zamawiajacego:

Petnienie funkcji kierownika projektu pt. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - elnclusion w Gminie Miejskiej Nowa Ruda

Numer sprawy:
04.041.2.2013.AZ

Na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. Nr 113 poz.759) zwracamy sie z prosba,

o ztozenie oferty na wykonanie:

] dostaw ] ustug ] roboty budowlanej
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Piecze¢ zamawiajacego

ZAMAWIAIJACY
Petna nazwa zamawiajacego:
Gmina Miejska Nowa Ruda

Zatgcznik nr 1.1

Nowa Ruda, dnia 27/05/2014
(dd/mm/rrrr)

Adres:
ul. Rynek 1
57 - 400 Nowa Ruda

REGON: 890 717 935
telefon: 74 872 0300

email: miasto@um.nowaruda.pl

NIP: 885 15 33 338
Faks: 74 872 2268

INNOWACYJNA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

i

VWWRPE

UNIA EUROPEJSKA X *x
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO *x **

POIG finansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach EFRR8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu - elnclusion
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Zatgcznik nr 1.1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamdwienia:
Ustuga polegajagca na kierowaniu projektem, zarzadzaniu budzetem, nadzorem nad jakoscig
merytoryczng i techniczng projektu pn. "Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion w Gminie
Miejskiej Nowa Ruda" wspoffinansowanego ze $rodkéow EFRR w ramach POIG, dziatanie 8.3

,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”, w tym w szczegolnosci:

1. Koordynowanie i zarzadzanie projektem.

2. Praca nad prawidtowym przebiegiem catosci projektu.

3. Prowadzenie kontroli nad realizacji umdéw z innymi Wykonawcami dotyczacych zadan
projektowych.

4, Sprawowanie kontroli nad wykorzystaniem zakupionego w ramach projektu sprzetu
komputerowego.

5. Opracowanie planu i regulaminu rekrutacji.

6. Monitoring zadan.

7. Prace przy rozliczaniu projektu finansowo i merytorycznie.

8. Nadzér nad sprawozdawczoscig i przygotowaniem wnioskow o ptatnosc.

9. Planowanie i zarzadzanie kosztami projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie

przedmiotowego projektu oraz wytycznymi WWPE dotyczacymi projektu.

10. Nadzér nad zgodnosciq prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
budzetem i harmonogramem.

11. Nadzér nad prowadzeniem dziatan informacyjnych i upowszechniajacych realizacje projektu.

12. Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkich opinii, dokumentéw, informacji zwigzanych z
realizacjqg umowy dotyczacej projektu.

13. Bezzwloczne informowanie Zamawiajacego o zauwazonych nieprawidtowosciach i zagrozeniach
przy realizacji projektu.

14. Podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku wystapienia problemdéw w realizacji projektu.
15. W celu wifasciwej realizacji projektu wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w
spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego. Koszt dojazdu i zakwaterowania pokrywa
wykonawca.

16. Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce statego kontaktu (telefoniczny, poczta
elektroniczna, osobisty) z przedstawicielami Zamawiajacego, w celu efektywnego monitorowania
postepu realizacji projektu oraz uzgadniania niezbednych kwestii.

17. Wykonawca bedzie posiadat wiasny komputer przenosny (laptop) z licencjonowanym
oprogramowaniem niezbednym do przygotowywania catej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.
18. Wykonawcy zobowigzaniowy jest do osobistej obecnosci w siedzibie Zamawiajacego przez 24

godziny w tygodniu.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca oblicza cene z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych
z realizacjq zamédwienia. Tak wyliczong cene zamieszcza w ofercie. Cena musi by¢
wyrazona w ziotych polskich (z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku,
tj. z doktadnoscig do groszy) niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Cena ta (cena brutto) bedzie brana pod uwage przez zamawiajacego w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.
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TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA
[0 Do dnia: 30/11/2015 (dd/mm/rrrr)

LIW OKresie 0d ueressrssssressrenssrnssres (dd/mmy/rrrr) do

Zatgcznik nr 1.1

(dd/mmy/rrrr)

MIEJSCE REALIZACII ZAMAWIENIA
Miasto Nowa Ruda
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Zatgcznik nr 1.1

6 | Kryteria oceny ofert:
O cena O 1nne:
3
2 e e
7 | Opis kryteriéw oceny ofert:
W kryterium, w ktérym zamawiajagcemu zalezy, aby wykonawca przedstawit jak
najnizszy wskaznik, tj. dla przedmiotowego postepowania cena, zostanie
zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny:
A, = (n/b) x 100
gdzie:
A - ilos¢ punktéw przyznana za kryterium A_;
n — wartosc oferty z najmniejszg wartoscia;
b - warto$¢ oferty badanej.
8 | Wzor umowy lub istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do
tresci umowy z wykonawca zamoéwienia
Clwzér umowy stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego
[ istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treéci umowy z
wykonawca:
9 | Sposob skiadania ofert
[0 pisemnie [lfaksem [ldroga elektroniczng
10 Sposob przygotowania oferty pisemnej
Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.
Wzér formularza oferty stanowi dodatek nr 1 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zada ziozenia przez wykonawce oferty o tresci zgodnej z dodatkiem
nrl.
Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej:
nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis ,Zapytanie ofertowe -
Petnienie funkcji kierownika projektu pt. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion w Gminie Miejskiej Nowa Ruda”.
Ztozenie przez wykonawce oferty o tresci niezgodnej z dodatkiem nr 1, skutkowacd
moze ODRZUCENIEM OFERTY.
11 Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30/05/2014 (dd/mm/rrrr)
godzina 15/30(gg/mm)

Miejsce sktadania ofert pisemnych: Urzad Miasta Nowa Ruda (sekretariat),
Rynek 1, 57-400 Nowa Ruda
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Zatgcznik nr 1.1

WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCOW

Wykaz dokumentow i oswiadczen, jakie ma ztozy¢é wykonawca wraz z ofertg w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu:

1.

Wykaz o0séb _posiadajgcych co najmniej piecioletnie doswiadczenie
zawodowe pracy w jednostkach budzetowych.

Wzdr wykazu znajduje sie w Zataczniku nr 2 do formularza oferty.

Wykaz wykonanych ustug zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, potwierdzajacy wykonanie co
najmniej jednej ustugi polegajacej na: sporzadzeniu badZz realizacji
wnioskow unijnych o wartosci min. 700.000,00 zt., z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie i prawidtowo
ukonczone (referencje).

Wzdr wykazu znajduje sie w Zataczniku nr 3 do formularza oferty.

13

Sposéb zawiadomienia o wyborze oferty:

[0 pisemnie [O faksem [ldroga elektroniczng

Zamawiajacy':

[podpis Kierownika Zamawiajacego]
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